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Hangi Staj
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Staj-I Yapılması
için 4 Yarıyıl

Tamamlanmalıdır.

Staj-II Yapılması
için 6 Yarıyıl

Tamamlanmalıdır. 

STAJ I STAJ II
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Staj Yapılacak Firmanın
Belirlenmesi

Online Başvuru
https://stajbasvuru.aku.edu.tr/

Başvuru Durumunun Takibi
Reddedilen başvurular için yeni firma belirlenmelidir

Başvuru Formunun Firma
Tarafından Onaylatılması

Başvuru onaylandıktan sonra sistemden üretilen
form firmaya imzalatılmalıdır

Belgelerin Sisteme Yüklenmesi
Başvuru formu, arkalı önlü kimlik fotokopisi ve ıslak

imzalı-kaşeli belgeler sisteme yüklenmelidir ve
belgelerin asılları staj bitiminde öğrenci işlerine

teslim edilmelidir.

Staj Komisyonunun Onayı
Staj komisyonunun onayı sistemden kontrol

edilmelidir.

SGK Girişi ve Belge Alımı
Mühendislik Fakültesi Öğrenci İşlerinin SGK girişi

yapması beklenmelidir. Firma talebi doğrultusunda
SGK belgesi firmaya teslim edilmelidir.

Staj Başarısız değerlendirildiyse yeniden staj
yapılmalıdır. Eksik gün olarak kabul edildiyse

eksik gün kadar staj yapılmalıdır.

Öğrenci dekanlık tarafından belirlenen tarihlerde staja başlar. Öğrenci staja başlama tarihinden 1 hafta
önce SGK kayıt işlemleri yapılır. Öğrenci, Sigorta Giriş Belgesini öğrenci işlerinden veya E-Devletten alır

ve BMF-03 Staj Devam Formunu, BMF-04 Staj Puantaj Formunu ve BMF-05 Değerlendirme Formunu
İşyerine teslim edilir. BMF-03 Staj Devam Formu her gün için imzalanır.

Öğrenci staj süresi boyunca çalıştığı alan ve bölümle ilgili uygulama/proje geliştirir. Bölüm Web
Sayfasından temin ettiği Staj Defterini dijital formatta doldurur. Defterde, gün içerisinde yapılan iş
tanımları, kullanılan teknolojiler, varsa akış diyagramları ve kodlar yer almalıdır. İsteğe bağlı dijital

görseller eklenebilir. Doldurulan her sayfa, aynı gün işyeri yetkilisine onaylatılmalıdır. Sayfa sayısı isteğe
göre çoğaltılabilir.

BMF-03 Staj Devam Formu, BMF-04 Staj Puantaj Formu ve BMF-05 Değerlendirme Formu kapalı zarf
içerisinde mühürlü onaylı halde, karton kapaklı staj defteri ile beraber staj komisyonuna teslim edilir.

Poşet dosya ve/veya ciltsiz staj defterleri reddedilir. Teslim edilen evraklara istinaden Bölüm Staj
Komisyonu öğrencinin stajını değerlendirmeye alır. Komisyon, öğrencilerden sunum yapmasını

isteyebilir.
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